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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
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ARCHIVISTICO 2023
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Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), tuvo como
objetivo dar seguimiento a las acciones desarrolladas para Ia
implantacion del Sistema Institucional de Archivos, organizando los
archivos del Museo del Ferrocarril “Jesus Garcia Corona”, a través de
un modelo de gestiéon documental que cumple con la normatividad
archivistica vigente, para contar con informacidon util, oportuna vy
expedita, que favorezca la transparencia, rendicién de cuentas vy el
combate a la corrupcion, preservando el patrimonio documental en
custodia de los Archivos de: Tramite, Concentracién e Historico.
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Reporte final

El Museo del Ferrocarril “Jesus Garcia Corona”, a través de la
Coordinacién de Archivos, presenta el Informe de Cumplimiento
del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, en el cual
se presentan las acciones realizadas para su cumplimiento,
mismas que a continuacion se detallan:
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Presentar ante el Grupo Interdisciplinario el Plan
iAnual de Desarrollo Archivistico e Informe Anual
del Avance para su visto bueno y envio a su
publicacién

Coordinar las actividades a realizar en cada una de
las Unidades de Archivo (Tramite , Concentracion e
Historico)

Revisar y actualizar los instrumentos de consulta
Control Archivistico: Cuadro de Clasificacion
IArchivistica, Catéalogo de Disposicién Documental,
Guias Simples de Archivo de Tramite v
IConcentracion e Inventarios Documentales

[Tramitar las autorizaciones correspondientes con
CEGAIP, de los Instrumentos de Control|
IArchivistico: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
documental.

X X X X PERIODICA
X X X X PERMAMENTE
X X X X PERIODICA
X X X X PERIODICA
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RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE
Coord!nar las. de las Unidades X X X X PERMAMENTE
lcapacitando a los Enlaces Responsables
erificar avlosysntacesvde las Unidades Administrativas para que realicen su X X X X PERMAMENTE
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO
[Supervisar los Archivos de Tramite para que realicen sus Transferencias y Depuracione: X X X X PERIODICA
loportunamente
Elaborar los Calendarios de Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién X X X X PERIODICA
Historico
guardo, li
 de los bajo su limpieza y X X X X PERMAMENTE
lcaratulas, revision del cosido
Mantenimiento de las cajas de archivo, reposicion de cardtulas y limpieza d X x X X PERMAMENTE
lexpedientes.
¥ Valorar los del archivo de concentracion s X X X X PERIODICA
Ipresentar valores Primarios y Secundarios para su conservacion y difusion
dei i de C 6n e Historico X X X X PERIODICA




POTOSi | CULTURA Em

:;ﬁ:q:noEfEﬁgxf:‘lfzi SECRETARIA DE CULTURA MUSEO DEL FERROCARRI I_

= san luis potosim

CAPACITACION Y FORMACION

Asistir y participar en eventos de informacion
de capacitacién que imparten la Comision
Estatal de Garantia de Acceso a la X X X X PERMAMENTE
Informacion Publica y la Contraloria Genera
del Estado

Asistir a Cursos de Capacitacion del Institutol
Nacional de Acceso a la Informacién
INAI=CEGAIP

X X X X PERMAMENTE

Capacitar a los Enlaces de Archivo sobre e
quehacer archivistico, sobre la aplicacion de
los instrumentos de control de archivos.

X X X X PERMAMENTE

Asesorar a los Responsables de los archivos|
de tramite de los procesos de organizacion
ladministracion de sus archivos

X X X X PERMAMENTE
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DIFUSION DE ARCHIVOS

IApoyar la publicaciéon en la Plataforma de|
[Transparencia los Instrumentos de Control de
Archivos

X X X X PERMAMENTE

iApoyar la publicacién en la Plataforma de

[Transparencia el Plan Anual de Desarrollo| X X X X PERIODICA
Archivistico 2023

[Apoyar la publicacion en la Plataforma de|

ITransparencia de el Informe Anual de Actividades| X X X X PERIODICA

de la Coordinacion de Archivos

IAtender las solicitudes de Préstamo y Consultal
sobre los documentos de archivos, elaborando un|
directorio de personas autorizadas

X X X X PERMAMENTE

Solicitar Recursos Humanos especializados
Materiales para implementar y resguardar los
documentos con cardcter Histérico

X X X X PERMAMENTE




. POTOSIiI | CULTURA Em

PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE CULTURA

GOBIERNO DEL ESTADO 202102027 M USEO DEI_ FERROCARR' I_

= 5an luis potosim

Conclusiones

Se logrd el cumplimiento del 100 por ciento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, sin embargo, se detectaron
areas de mejoras derivado de los talleres y cursos a los que
asistio el personaly que fueron impartidos por la Oficialia Mayor.

Entre lo que se destaca esta la incorporacion en 2024 de areas
generadoras de archivo que no habian sido consideradas
previamente.
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